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· Федеральным Законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29 декабря 2012г.  № 273-ФЗ;
· иными нормативными актами Министерства образования и науки Российской Федерации;

· Уставом Института;

· Положением о приемной комиссии;

· Правилами приема в ЧОУ ВО ЗУИЭП на текущий год;

· настоящим Положением.

2. Состав и структура аттестационной комиссии

2.1. Руководство деятельностью аттестационной комиссии осуществляет председатель.

2.2. Состав и полномочия аттестационной комиссии ежегодно утверждаются ректором Института.

2.3. Аттестационная комиссия состоит из председателя или преподавателя, организующего учебную и(или) воспитательную работу на факультете (институте), не менее двух членов, в том числе, секретаря. Численный состав комиссии определяется в зависимости от количества и объема подлежащих аттестации дисциплин, при значительном количестве дисциплин в состав комиссии могут включаться только заведующие соответствующими кафедрами.

2.4. Председатель аттестационной комиссии:

· руководит работой  аттестационной комиссии;

· распределяет обязанности между членами аттестационной комиссии, организует работу и обеспечивает соблюдение основных принципов работы комиссии;

· проводит совещания с членами аттестационной комиссии по вопросам организации работы комиссии;

·  выступает экспертом по одной или нескольким учебным дисциплинам;

· имеет право решающего голоса при принятии решений об итогах аттестации в случае равенства голосов;


     - отвечает за качество работы аттестационной комиссии, полноту, достоверность информации, содержащейся в протоколе.

2.5. Члены аттестационных комиссий:

· проводят сравнительный анализ представленных документов о предыдущем образовании и нормативной, плановой и учебной документации факультета;

· готовят аттестационные заключения по своим учебным дисциплинам;

· участвуют в заседаниях аттестационной комиссии;

· отвечают за объективность и качество аттестации, своевременность представления председателю аттестационной комиссии аттестационного заключения.

3. Организация работы аттестационной комиссии
3.1. Вступительные испытания проводятся по мере поступления заявлений в форме собеседования, в процессе которого декан факультета – член аттестационной комиссии ( рассматривает представленные документы и путем их сравнения с действующими в ЧОУ ВО ЗУИЭП учебными планами осуществляет следующее:
3.1.1.Устанавливает возможность перезачета ряда дисциплин, изученных поступающим на предыдущем этапе обучения. 

3.1.2. Определяет с учетом количества перезачтенных дисциплин курс и семестр, на которые может быть принят поступающий.

3.1.3.Устанавливает перечень дисциплин, по которым при приеме на соответствующий курс возникает академическая задолженность (дисциплины, подлежащие аттестации), и срок переаттестации данных дисциплин.
3.2. Решения аттестационной комиссии принимаются простым большинством голосов.
3.3. По результатам собеседования и принятия решения заполняется Протокол собеседования (Приложение 1), который подписывается деканом факультета, а поступающий своей подписью удостоверяет факт ознакомления с условиями его возможного зачисления.
3.4. Протокол аттестации передается в приемную комиссию Института. 
3.5. Копия протокола аттестации представляется в бухгалтерию для расчета стоимости обучения в текущем учебном году.  
3.6. На основании документов, представленных аттестационной комиссией, приемная комиссия решает вопросы зачисления.
3.7. Протокол собеседования хранится в личном деле студента.

4. Порядок работы аттестационной комиссии

4.1. Аттестация знаний обучающегося  в случае перевода внутри Института и из других вузов в Институт.
4.1.1  Аттестационная комиссия рассматривает документы обучающегося (зачетная книжка, справка об обучении, о периоде обучения) на  соответствие перечня и объема дисциплин учебных планов Института перечню и объемам дисциплин, указанным в документах, представленных студентом.

4.1.2 При переводе обучающегося из другого вуза перезачитываются: обязательные базовые дисциплины, в объеме, изученном студентом, гарантируя при этом возможность освоить общие гуманитарные, социально-экономические, естественнонаучные дисциплины в объеме, установленном федеральным государственным образовательным стандартом и рабочим планом по основной образовательной программе, на которую студент переводится. Факультативные дисциплины могут быть перезачтены обучающемуся по его желанию.

При переводе обучающегося на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу, сдаче подлежат: разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в базовой части соответствующего федерального государственного образовательного стандарта (стандартов) по всем  дисциплинам, если она превышает предел, в рамках которого вуз имеет право изменять объем дисциплин; разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в вариативной части соответствующего федерального государственного образовательного стандарта (стандартов) по всем дисциплинам. Подлежащие сдаче дисциплины устанавливаются аттестационной комиссией как академическая задолженность.

При переводе обучающегося общая продолжительность его обучения  не должна превышать срока, установленного учебным планом Института для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. Исключения могут быть допущены только для определенных категорий граждан (беженцы, дети военнослужащих, лица, пострадавшие в катастрофах, и т.п.).

4.1.3 Сведения о соответствии перечня и объема дисциплин учебных планов Института перечню и объемам дисциплин, представленных в документах обучающегося, с указанием дисциплин, подлежащих перезачету или ликвидации академической задолженности, вносятся в протокол заседания аттестационной комиссии.

4.1.4 На основании решения комиссии, оформленного протоколом, деканат соответствующего факультета, дирекция Института оформляет проект приказа о переводе обучающегося внутри Института либо из другого вуза в Институт с указанием срока ликвидации академической задолженности (при наличии).

4.2. Аттестация знаний обучающегося  с целью перевода на ускоренное обучение по индивидуальному плану.
4.2.1 Аттестационная комиссия рассматривает документы обучающегося (диплом о среднем профессиональном и/или высшем образовании, удостоверение о повышении квалификации, диплом о профессиональной переподготовке, справка об обучении или о периоде обучения) на соответствие перечня и объема дисциплин учебных планов Института перечню и объемам дисциплин, указанных в документах, представленных обучающимся.

4.2.2 При переводе на ускоренное обучение лиц, предоставивших документы, указанные в п. 4.2.1, перезачету подлежат полностью или частично результаты обучения по отдельным дисциплинам (модулям) и (или) отдельным практикам, освоенным (пройденным) обучающимся при получении среднего профессионального и (или) высшего образования (по иной образовательной программе), а также дополнительного профессионального образования (при наличии).

4.2.3 На основании решения аттестационной комиссии, оформленного протоколом, деканаты и выпускающие кафедры соответствующих факультетов (института) разрабатывают индивидуальный план ускоренного обучения студента(ов) по направлению подготовки. Индивидуальный план должен соответствовать федеральному государственному образовательному стандарту высшего образования, учебному плану и основной образовательной программе с полным нормативным сроком обучения.

4.2.4 На основании решения комиссии, оформленного протоколом, оформляется проект приказа о переводе обучающегося на ускоренное обучение по индивидуальному плану.

4.3 Аттестация знаний обучающегося в случае его восстановления на образовательную программу, отличающуюся по составу и содержанию учебных дисциплин, от образовательной программы, с которой обучающийся был отчислен

4.3.1 Аттестационная комиссия рассматривает зачетную книжку обучающегося на соответствие перечня и объема дисциплин учебного плана основной образовательной программы, с которой он был отчислен, перечню и объемам дисциплин учебного плана основной образовательной программы, на которую обучающийся восстанавливается.

4.3.2 При восстановлении обучающегося на образовательную программу, по содержанию отличающуюся от программы, с которой он был отчислен, перезачету подлежат полностью или частично результаты обучения по отдельным дисциплинам и/или отдельным практикам, освоенным (пройденным) обучающимся  ранее. Подлежащие сдаче дисциплины устанавливаются аттестационной комиссией как академическая задолженность.

4.3.3 Сведения о соответствии перечня и объема дисциплин, изученных обучающимся ранее, перечню и объемам дисциплин  действующего учебного плана основной образовательной программы, на которую обучающийся восстанавливается, с указанием дисциплин, подлежащих перезачету или ликвидации академической задолженности, вносятся в протокол заседания аттестационной комиссии.

4.3.4 На основании решения комиссии, оформленного протоколом, деканат соответствующего факультета, дирекция института оформляет проект приказа о восстановлении обучающегося на соответствующий курс направления/специальности с указанием срока ликвидации академической задолженности (при наличии).

4.4 Аттестация знаний экстерна для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации 

4.4.1 Аттестационная комиссия рассматривает документы экстерна (зачетная книжка, справка об обучении, о периоде обучения) на соответствие перечня и объема 
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Приложение 1
Частное образовательное учреждение высшего образования

«ЗАПАДНО-УРАЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ПРАВА»

(ЧОУ ВО ЗУИЭП)

г. Пермь

______________________________________________________

(название факультета)

Протокол собеседования

при приёме студента на второй и последующие курсы 
«_____»________________20___ года

По результатам собеседования декана ________________ факультета __________________

(название факультета)                                          (ФИО)
о возможности приёма на второй и последующие курсы в ЧОУ ВО «Западно-Уральский институт экономики и права» 
_____________________________________________________________________________, 

                     (Ф.И.О. студента)

на _____курс, ______ год обучения по направлению подготовки (специальности)

_________________________________________________________________________
                                                            наименование направления подготовки (специальности)

на основании личного заявления, академической справки или диплома высшем профессиональном образовании, выданных _______________________________________________________________________

(наименование вуза, из которого студент переводится)

установлен перечень:

А. Перезачитываемые дисциплины
	Наименование дисциплины
	Номер семестра  по учебному плану
	Объем в часах
	Формы контроля

	
	
	всего
	аудит.
	экз
	зачет
	к/р
	к

	1-ый год обучения

1 ……

2 …….

3 ……..

Всего:

2-ой год обучения

1 …..

2 …..

3 …..

Всего:
	
	
	
	
	
	
	


Б. Дисциплины, подлежащие аттестации по установленным формам контроля

	Наименование дисциплины
	Номер семестра  по учебному плану
	Объем в часах
	Формы контроля

	
	
	всего
	аудит.
	экз
	зач
	к/р
	к

	1-ый год обучения

1 ……

2 …….

3 ……..

Всего:

2-ой год обучения

1 …..

2 …..

3 …..

Всего:
	
	
	
	
	
	
	


Академическая задолженность, выявленная при процедуре собеседования,  ликвидируется согласно индивидуальному графику обучения в течение учебного года.

Декан _______________

____________________

                (личная подпись) 

 (расшифровка подписи)

Студент _______________

____________________

(личная подпись) 

 (расшифровка подписи)

Приложение 2
Лист регистрации изменений

	Номер измене-ния
	Номер листа
	Дата внесения

изменения
	Дата введения изменения
	Всего листов 

в документе
	Подпись лица,

ответственного за внесение

изменений

	
	изме-ненного
	нового
	изъятого
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


