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профессиональном образовании, который подтверждает получение среднего (полного) общего образования, или документом государственного образца о начальном профессиональном образовании, полученном на базе среднего (полного) общего образования) и высшее образование.
1. Иностранные граждане и лица без гражданства принимаются в Институт на основании свидетельства об установлении эквивалентности документа об образовании. Иностранные граждане, имеющие документы об образовании, выданные в государствах, с которыми у Российской Федерации имеются договоры о взаимном признании документов об образовании, а также полученные в иностранных образовательных организациях, перечень которых устанавливается Правительством РФ, освобождаются от процедуры признания и представляют в приемную комиссию оригинал документа об образовании и его перевод на русский язык, заверенный нотариально.
1. Количество мест для приема студентов определяется в пределах численности, установленной Лицензией Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки.
1. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается ректором Института.

1. Для организации проведения вступительных испытаний приказом ректора Института утверждаются составы предметных экзаменационных и аттестационных комиссий, деятельность которых определяется соответствующими  Положениями. 

1. Прием в Институт на первый курс для обучения по программам бакалавриата проводится:

· по результатам единого государственного экзамена (ЕГЭ), оцениваемым по стобалльной шкале, по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки;
· по результатам заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, международных олимпиад по общеобразовательным предметам; 
· по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом для следующих категорий поступающих:
· лица со средним профессиональным или высшим образованием;

· лица с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды, инвалиды;
· иностранные граждане;
· лица, прошедшие государственную итоговую аттестацию по образовательным программам среднего общего образования не в форме ЕГЭ (в том числе в иностранных образовательных организациях) в течение 1 года до дня завершения приема документов и вступительных испытаний включительно.
3.         Организация информирования абитуриентов
1.1. Институт размещает на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), а также обеспечивает свободный доступ в здание Института к информации, размещенной на информационном стене (табло) приемной комиссии и (или) в электронной информационной системе (далее - информационный стенд):

· Лицензию на право ведения образовательной деятельности по программам высшего профессионального образования;

· Свидетельство о государственной аккредитации с перечнем аккредитованных образовательных программ (при наличии); 
· Устав Института;

· Федеральные государственные образовательные стандарты высшего профессионального образования.
Не позднее 1 октября года, предшествующего года: 
· Правила приема в Институт на текущий учебный год; 
· планы учебного процесса по реализуемым направлениям подготовки;
· информация о сроках начала и завершения приема документов, необходимых для поступления, сроках проведения вступительных испытаний;

· количество мест для приема на обучение по различным условиям поступления;

· перечень вступительных испытаний и их приоритетность при ранжировании списков поступающих;

· шкала оценивания и минимальное количество баллов, подтверждающее успешное прохождение вступительного испытания (для каждого вступительного испытания);

· информация о формах проведения вступительных испытаний;

· программы вступительных испытаний;
· информация о языке (языках), на котором осуществляется сдача вступительных испытаний (для каждого вступительного испытания);

· информация о порядке учета индивидуальных достижений поступающих;

· информация о возможности подачи документов, необходимых для поступления, в электронной форме;

· информация об особенностях проведения вступительных испытаний для поступающих инвалидов;

· информация о возможности дистанционной сдачи вступительных испытаний (в случае если Институт обеспечивает дистанционное проведение вступительных испытаний);

· правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний;

· образец договора об оказании платных образовательных услуг;

· информация о местах приема документов, необходимых для поступления;

· информация о почтовых адресах для направления документов, необходимых для поступления, об электронных адресах для направления документов, необходимых для поступления, в электронной форме (если такая возможность предусмотрена правилами приема, утвержденными Институтом);

· информация о наличии общежития (ий).

Не позднее 1 июня:

- количество мест для приема на обучение в рамках контрольных цифр по различным условиям поступления, с выделением целевой квоты;

- информация о сроках зачисления (о сроках размещения списков поступающих на официальном сайте и на информационном стенде, завершения представления поступающим оригинала документа об образовании или сведений о согласии на зачисление, издания приказа (ов) о зачислении);

- информация о количестве мест в общежитиях для иногородних поступающих;
- расписание вступительных испытаний с указанием мест их поведения.

1.2. Приемная комиссия обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела официального сайта для ответов на обращения, связанные с приемом на обучение.

1.3. Начиная со дня приема документов, необходимых для поступления, на официальном сайте и на информационном стенде размещается и ежедневно обновляется информация о количестве поданных заявлений о приеме и списки лиц, подавших документы, необходимые для поступления, на места в пределах целевой квоты, на основные места в рамках контрольных цифр, на места по договорам об оказании платных образовательных услуг. При этом указываются сведения о приеме или об отказе в приеме документов (с указанием причин отказа).
4.         Прием и оформление документов
1.1. При приеме в Институт поступающий предъявляет документ (документы), удостоверяющие его личность, гражданство, документ установленного образца о среднем общем образовании, или документ установленного образца о среднем профессиональном образовании, или документ государственного образца о начальном профессиональном образовании, который подтверждает получение среднего (полного) общего образования или получение начального профессионального образования на базе среднего (полного) общего образования, или документ установленного образца о высшем образовании, сведения о результатах ЕГЭ и две фотографии 3х4.
1.2. Другие документы могут быть представлены абитуриентом, если он претендует на льготы, установленные законодательством Российской Федерации.

1.3. Прием в Институт проводится по личному заявлению, в котором  абитуриент подтверждает факт ознакомления с:
· копией лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложением);

· копией свидетельства о государственной аккредитации (с приложением) или с информацией об отсутствии указанного свидетельства;

· Уставом Института;

· информацией о предоставляемых поступающим особых правах и преимуществах при приеме на обучение по программам бакалавриата;

· датами завершения представления поступающими сведений о согласии на зачисление на места по договорам об оказании платных образовательных услуг;

· правилами приема в ЧОУ ВО ЗУИЭП, в том числе с правилами подачи апелляции по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно; 
· информацией о необходимости указания в заявлении о приеме достоверных сведений и представления подлинных документов.
Подписью поступающего фиксируется подтверждение одновременной подачи заявлений о приеме не более чем в 5 организаций высшего образования, включая ЧОУ ВО ЗУИЭП, при подаче нескольких заявлений в ЧОУ ВО ЗУИЭП – подтверждение одновременной подачи заявлений не более чем по 3 направлениям подготовки в Институте.
1.4. Данные об абитуриентах заносятся в программный комплекс «Деканат» (блок «Приемная комиссия»), в Журнал регистрации лиц, поступающих в Институт и в Федеральную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования (ФИС ГИА и приема).

1.5. Приемная комиссия проверяет достоверность представленных документов. 

1.6. Поступающие, предоставившие в приемную комиссию Института заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ.
1.7. На каждого абитуриента заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы по итогам вступительных испытаний. 

1.8. Поступающему в Институт при предоставлении документов выдается расписка об их приеме.
1.9. Личные дела поступивших передаются по акту приёма-передачи дел в отдел кадров Института.
5.         Организация вступительных испытаний
5. Для приема на 1-й курс Института решением Ученого совета ежегодно  устанавливается количество вступительных испытаний на каждое направление подготовки в соответствии с приказами Министерства образования и науки Российской Федерации. 
5. Вступительные испытания проводятся на русском языке.

Наряду с проведением вступительных испытаний на русском языке, все или отдельные вступительные испытания, проводимые Институтом самостоятельно, могут проводиться на языке республики Российской Федерации и (или) на иностранном языке, если правилами приема, утвержденными Институтом самостоятельно, или иным локальным нормативным актом установлено, что соответствующие вступительные испытания проводятся на языке республики Российской Федерации и (или) на иностранном языке.

При проведении одного и того же вступительного испытания на различных языках Институт устанавливает одинаковые форму проведения и программу вступительного испытания.

  5.3. Одно вступительное испытание проводится одновременно для всех поступающих либо в различные сроки для различных групп поступающих (в том числе по мере формирования указанных групп из числа лиц, подавших необходимые документы).

   Для каждой группы поступающих проводится одно вступительное испытание в один день. По желанию поступающего ему может быть предоставлена возможность сдавать более одного вступительного испытания в один день.

  5.4. Лица, не прошедшие вступительное испытание по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к сдаче вступительного испытания в другой группе или в резервный день.

   5.5. Во время проведения вступительных испытаний их участникам и лицам, привлекаемым к их проведению, запрещается иметь при себе и использовать средства связи. Участники вступительных испытаний могут иметь при себе и использовать электронно-вычислительную технику, разрешенные правилами приема, утвержденными Институтом самостоятельно, к использованию во время проведения вступительных испытаний.

 5.6. При нарушении поступающим во время проведения вступительных испытаний правил приема, утвержденных Институтом самостоятельно, уполномоченные должностные лица Института вправе удалить его с места проведения вступительного испытания с составлением акта об удалении.

5.7. Вступительные испытания проводятся членами предметных экзаменационных комиссий Института, создаваемых в соответствии с Положением о предметных экзаменационных комиссиях.
5.8. В качестве вступительных испытаний Институт засчитывает результаты:

· Единого государственного экзамена;

· победителей и призеров заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников по соответствующим дисциплинам;
· членов сборных команд РФ – участников международных олимпиад по соответствующим дисциплинам;
· вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно.
5.9. Прием в порядке перевода из других вузов для обучения по реализуемым образовательным программам осуществляется по результатам собеседования, проводимого экзаменационной комиссией Института.
5.10. По результатам вступительных испытаний абитуриент имеет право подать письменное заявление о несогласии с экзаменационной оценкой, которое рассматривается апелляционной комиссией Института в соответствии с «Положением об апелляционной комиссии».
5.11. После объявления результатов письменного вступительного испытания поступающий (доверенное лицо) имеет право ознакомиться со своей работой (с работой поступающего) в день объявления результатов письменного вступительного испытания или в течение следующего рабочего дня.
6. Особенности проведения вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов

6.1. Институт обеспечивает проведение вступительных испытаний для поступающих из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья и (или) инвалидов (далее вместе - поступающие с ограниченными возможностями здоровья) с учетом особенностей их психофизического развития, их индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - индивидуальные особенности).

6.2. В Институте должны быть созданы материально-технические условия, обеспечивающие возможность беспрепятственного доступа поступающих с ограниченными возможностями здоровья в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (в том числе наличие пандусов, подъемников, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов; при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже здания).

6.3. Вступительные испытания для поступающих с ограниченными возможностями здоровья проводятся в отдельной аудитории.

Число поступающих с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории не должно превышать:

при сдаче вступительного испытания в письменной форме - 12 человек;

при сдаче вступительного испытания в устной форме - 6 человек.

Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания большего числа поступающих с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для поступающих с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с иными поступающими, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания.

Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания ассистента из числа работников Института или привлеченных лиц, оказывающего поступающим с ограниченными возможностями здоровья необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с преподавателями, проводящими вступительное испытание).

6.4. Продолжительность вступительного испытания для поступающих с ограниченными возможностями здоровья увеличивается по решению Института, но не более чем на 1,5 часа.

6.5. Поступающим с ограниченными возможностями здоровья предоставляется в доступной для них форме информация о порядке проведения вступительных испытаний.

6.6. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться техническими средствами, необходимыми им в связи с их индивидуальными особенностями.

6.7. При проведении вступительных испытаний обеспечивается выполнение следующих дополнительных требований в зависимости от индивидуальных особенностей поступающих с ограниченными возможностями здоровья:

1) для слепых:

задания для выполнения на вступительном испытании оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, либо зачитываются ассистентом;

письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением для слепых либо надиктовываются ассистенту;

поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых;

2) для слабовидящих:

обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство; возможно также использование собственных увеличивающих устройств;

задания для выполнения, а также инструкция по порядку проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом;

3) для глухих и слабослышащих:

обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости поступающим предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;

предоставляются услуги сурдопереводчика;

4) для слепоглухих предоставляются услуги тифлосурдопереводчика (помимо требований, выполняемых соответственно для слепых и глухих);

5) для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих вступительные испытания, проводимые в устной форме, проводятся в письменной форме (дополнительные вступительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности, вступительные испытания при приеме в магистратуру - по решению Института);

6) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата, нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей:

письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту;

вступительные испытания, проводимые в письменной форме, проводятся в устной форме (дополнительные вступительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности -  по решению Института).

6.8. Условия, указанные в п.6.2-6.7, предоставляются поступающим на основании заявления о приеме, содержащего сведения о необходимости создания соответствующих специальных условий.

6.9. Институт может проводить для поступающих с ограниченными возможностями здоровья вступительные испытания с использованием дистанционных технологий.

7. Общие правила подачи и рассмотрения апелляций

7.1. По результатам вступительного испытания, проводимого Институтом самостоятельно, поступающий (доверенное лицо) имеет право подать в апелляционную комиссию апелляцию о нарушении, по мнению поступающего, установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) о несогласии с полученной оценкой результатов вступительного испытания.

7.2. Апелляция подается одним из способов:

1) представляются в Институт лично поступающим (доверенным лицом), в том числе:

уполномоченному должностному лицу Института, проводящему прием документов в здании иной организации или в передвижном пункте приема документов;

2) направляются в Институт через операторов почтовой связи общего пользования;

3) направляются в Институт в электронной форме (если такая возможность предусмотрена правилами приема, утвержденными Институтом самостоятельно).

7.3. В ходе рассмотрения апелляции проверяется соблюдение установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) правильность оценивания результатов вступительного испытания.

7.4. Апелляция подается в день объявления результатов вступительного испытания или в течение следующего рабочего дня. Апелляция о нарушении установленного порядка проведения вступительного испытания также может быть подана в день проведения вступительного испытания.

7.5. Рассмотрение апелляции проводится не позднее следующего рабочего дня после дня ее подачи.

7.6. Поступающий (доверенное лицо) имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.

7.7. После рассмотрения апелляции апелляционная комиссия принимает решение об изменении оценки результатов вступительного испытания или оставлении указанной оценки без изменения.

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (доверенного лица). Факт ознакомления поступающего (доверенного лица) с решением апелляционной комиссии заверяется подписью поступающего (доверенного лица).

8. Зачисление в Институт

8.1. Зачисление в Институт проводится на основании результатов конкурса после завершения вступительных испытаний.

8.2. Списки поступающих размещаются на официальном сайте и информационном стенде приемной комиссии с указанием количества баллов по результатам ЕГЭ или баллов, набранных на вступительных испытаниях.
8.3. Лица, успешно прошедшие вступительные испытания, предоставившие оригиналы документа об образовании или согласие на зачисление, заключившие с Институтом Договор об оказании платных образовательных услуг и внесшие плату за обучение в соответствии с условиями Договора, зачисляются в Институт в качестве студентов приказом ректора на основании решения приемной комиссии.
8.4. Приказ (приказы) о зачислении издается и размещается на официальном сайте и информационном стенде приемной комиссии.
8.5. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления студентов на направления подготовки (специальности), Совет учредителей по ходатайству Ученого совета может принять решение о продолжении приема в Институт. 
8.6. Зачисление на обучение завершается до дня начала учебного года.

Приказы о зачислении на обучение размещаются в день их издания на официальном сайте и на информационном стенде и должны быть доступны пользователям официального сайта в течение 6 месяцев со дня их издания.
9. Особенности проведения приема иностранных граждан и лиц без гражданства
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 Приложение

Лист регистрации изменений

	Номер измене-ния
	Номер листа
	Дата внесения

изменения
	Дата введения изменения
	Всего листов 

в документе
	Подпись лица,

ответственного за внесение

изменений
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